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準備設備與教材

聲音+錄製簡報+老師影像聲音+錄製簡報(或電腦操作)

筆電、軟體 webcam 教材



注意事項

• 簡報尺寸設定為16:9

• 字型使用黑體，內文字體不宜太小，建議20字級以上

• 每頁畫面至多3-5行文字，內容過多時，建議分頁呈現

• 重要的知識點建議變色、放大或圖形化，並套用適當的動畫效果
來突顯重要性

• 圖片只能縮小，放大解析度會糊掉

• 教材來源應註明出處/作者，並遵守著作權確保合理使用，例如:
使用免費圖片/音樂或參考來源的網址等說明需註明清楚

• 需拆單元，一份簡報檔錄1支影片(每支影片掌握在3~12分鐘內)

準備教材簡報



注意事項

• 手機關靜音

• 檢查桌面解析度1920x1080

• 更換為單純的電腦背景

• 關閉電腦安裝的即時通信軟體

• 錄製環境不宜太吵(例如：冷氣、電扇聲)

• 老師入鏡時需注意服裝儀容、背景是否雜亂? 光線是否太暗?

錄影前，需確認那些事情



注意事項

• 先試錄一段，確認收音品質後再開始

• 動態簡報(有設定文字或圖片動畫)講解時，請隱藏滑鼠游標

• 靜態簡報講解時，滑鼠游標請指引講解的位置

• 每支影片要有開場，講解完要有結尾的感覺

• 老師影像入鏡時，需多看鏡頭、多微笑

• 換頁後再開始講話，並搭配親切用語(請看、請點、接下來)

• 教材講解建議至少演練一遍以上(避免講解不順暢或是太多停頓)

• 調整慣用詞語、疊字、贅詞(那、然後、對、嗯、吪……)

• 1-2個字口誤時立即更正說明，表達自然則可不用重錄

開始錄影，需注意那些事情



注意事項

• 出現噪音時，應立刻停止錄製，等待環境安靜後再進行

• 1-2句話需要重講時，請停3秒以上再重講

• 整頁投影片重錄時，請在影片中告知後製人員修剪位置

何時該暫停錄影，需注意那些事情

1.在收音的狀態下說「此段重錄」再按下 停止錄影鍵

2.重新回到投影片位置，按下 開始錄影鍵後進行重錄

• 請記錄需要修剪的位置或立刻至「編輯講解」刪除講錯的段落

• 重錄建議同一天完成，聲音才不會有落差



EverCam 軟體介紹



教學影片 http://fms.formosasoft.com/km/1157

首先
下載軟體安裝→開啟軟體
後輸入序號(需連上網) 其次

先設定收音及老師影像、
選擇錄影範圍→按下紅色
錄影鈕後講解教材

最後
結束錄影→教材需自行
轉檔成mp4

桌面錄影
簡易編輯

進階編輯
插入影片
標註重點
插入測驗

試用版30天未註冊會出現浮水印

EverCam 9 新功能

http://fms.formosasoft.com/km/1157
http://tw.formosasoft.com/p/evercam9


啟動錄影方式

方式(一)
從EverCam軟體中
啟動紅色錄影鈕

方式(二)
從PowerPoint軟體中

啟動EverCam程式的紅色錄影鈕



內嵌於PowerPoint的EverCam

在PowerPoint工具列中
同樣能找到內嵌的EverCam工具列

工具Q&A
http://fms.formosasoft.com/faq/290
http://fms.formosasoft.com/faq/292

http://fms.formosasoft.com/faq/290
http://fms.formosasoft.com/faq/292


選擇
存檔位置

❶

❷

開啟EverCam軟體

進入「設定」功能

❸



選擇
隱藏工具列

進行「設定」

調整錄製品質

可依需求選擇錄製影像
勾選後調整影像大小

及影像位置

選擇收音設備後
音量調至適當位置

快速找投影片時
不分段

開啟
快速鍵功能



確認影音裝置

❶

❷

❸

❹

版本9
才有的新功能

選擇
webcam收音

開啟影像

選擇
Webcam
錄影像

❺



錄影範圍設定

使用雙螢幕時
請選擇要錄影的畫面



白板功能

畫筆功能

錄影中才能使用的工具

畫圓

畫方

畫線

白板與畫筆功能



由EverCam啟動的錄影
透過PowerPoint啟動
內嵌的E v e r C a m錄影

停止錄影

停止錄影方式

1.鍵盤上的F12

2.按下綠色按鈕

停止錄影方式

1.鍵盤上的F12

2.結束簡報就能「結束錄影」



進行後製編輯

請先另存新檔
再開始編輯

❶

❷

選擇編輯講解
進行後製



版本9新功能
在影片中插入對話框、圖片、馬賽克等物件

版本9新功能
局部放大畫面

(聚焦)功能

剪輯工具
標題調整

工具介紹



音量
調整

調整
滑鼠指標

播放工具

刪除
部分區間播放

速度

選取
刪除範圍 ❶

❷

工具介紹



選取要匯出的段落，
執行「匯出講解」

可另存成新的EverCam檔

工具介紹

點選「匯入講解」，
可新增其他專案的影片進來



轉檔-匯出MP4影片

輸出MP4

移除影像



完成教材上傳至iLearn
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