
MyMail 使用說明

資訊總處



Mymail畫面

• https://mymail.fcu.edu.tw

• 登入

– MyMail帳號

– NID密碼

• 帳號格式

– mailID@fcu.edu.tw

• 容量限制(微軟 Exchange)

– 50000MB空間

https://mymail.fcu.edu.tw/


信箱使用方式

• 透過網頁介面

– https://mymail.fcu.edu.tw/

– 本說明主要以此web介面為主

• 微軟Office – Outlook軟體

– 建議使用 2016 以上版本，微軟工具能偵測
並自動設定相關郵件參數

• 其他收發信軟體

– 手動輸入相關SMTP信箱主機參數



https://mymail.fcu.edu.tw/

• 信箱登入頁，電腦或手機只要能瀏覽網
頁均可使用



收發信相關操作
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收發信相關操作

• 系統預設值便不會顯示圖片，以保護隱
私



收發信相關操作
• 排序可利用上方篩選紐



收發信相關操作

• 搜尋信件可利用左上搜尋列
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收發信相關操作-新增資料夾

• 收件匣上按滑鼠右鍵可自行創建資料夾
，方便信件分類



收發信相關操作-信件移動



收發信相關操作-信件選取

• 利用最上方勾勾可選取多筆信件

– 可一次選取一整頁約20封信，或利用右邊「
選取所有項目」選取目前資料夾內所有信件



收發信相關操作-輸入地址

• 打錯地址且資料被鎖定時，按滑鼠右鍵
可再度編輯



收發信相關操作-尋找地址

• 地址欄打入開頭字母後，可利用搜尋功
能尋找相關字母開頭地址



郵件規則

• 收到新信時能自動觸發之信件處理

– 右上齒輪圖案 -> 選項 -> 郵件 -> 收件匣規則



郵件規則

• 套用條件及範圍

– 哪些信件需要處理？

• 動作

– 信件處理方式



快速建立規則

• 以目前信件之收寄件人、標題為條件建
立規則



手動建立郵件規則

• 條件為來自特定寄件人時，有個不明顯
但可以輸入寄件人的欄位



其他資訊-通訊錄

• 通訊錄位於[人員]區塊內

– 除了公用通訊錄外，也能手動新增聯絡人或
聯絡人清單(自定義之群組寄信)



其他資訊-剩餘空間

• 信箱用量

– 右上齒輪圖案 -> 選項 -> 一般 -> 我的帳戶



其他資訊-變換版面

• 版面顯示設定

– 右上齒輪圖案 -> 選項 -> 顯示設定
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其他資訊-郵件簽名

• 簽名檔

– 右上齒輪圖案 -> 選項 ->版面配置 -> 電子郵
件簽名
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相關資訊

• 其他使用說明可參閱資訊總處
(its.fcu.edu.tw)網站首頁 > 資訊服務 > 電
子郵件系統相關文件


